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	Data da Reunião
	Data da Emissão
	Emitido Por
	

	
	
	


	Participantes da Reunião / Setores

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Posição das ACDs anteriores / Considerações Específicas

	

	


	ENTRADAS
	1. 
	Análise da Política do SGQ – Apresentação/Aprovação



	
	Comentários

	
	

	SAÍDAS
	Ações:
	

	
	 


	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	N/A


	ENTRADAS
	2.
	Mudanças (Externas e Internas) pertinentes ao sistema

	
	Comentários

	
	

	SAÍDAS
	Ações:
	

	
	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


	ENTRADAS
	3.
	Desempenho E A Eficácia Do Sistema De Gestão Integrado
· Satisfação Do Cliente E Retroalimentação De Partes Interessadas Pertinentes
· Extensão Na Qual Os Objetivos do SGI Foram Alcançados;
· Desempenho De Processo E Conformidade De Produtos E Serviços;
· Não Conformidades E Ações Corretivas;
· Resultados De Monitoramento E Medição;
· Resultados De Auditoria;
· Desempenho de provedores externos;

	
	Comentários

	
	

	SAÍDAS
	
	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


	ENTRADAS
	
	4. A suficiência de recursos 



	
	Comentários

	
	 

	SAÍDAS
	Ações:
	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


	ENTRADAS
	
	5. A eficácia de ações tomadas para abordar riscos e oportunidades


	
	Comentários

	
	

	SAÍDAS
	Ações:
	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


	ENTRADAS
	
	6. Oportunidades para melhoria



	
	Comentários

	
	 

	SAÍDAS
	Ações:
	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


	ENTRADAS
	
	7. Resultados das avaliações do atendimento aos requisitos legais aplicáveis e a outros requisitos subscritos pela organização



	
	Comentários

	
	

	SAÍDAS
	Ações: 
	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


	ENTRADAS
	8.
	Comunicações provenientes de partes interessadas externas, incluído reclamações

	
	Comentários

	
	

	SAÍDAS
	Ações:


	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	---
	---
	


	ENTRADAS
	9.
	Resultados da participação e consulta

	
	Comentários

	
	

	SAÍDAS
	Ações:
	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


	ENTRADAS
	  10.
	Oportunidade de Melhoria

	
	Comentários

	
	

	SAÍDAS
	Ações:
	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


	ENTRADAS
	11.
	Qualquer necessidade de mudanças no sistema de gestão

	
	Comentários

	
	

	SAÍDAS
	Ações:
	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


	ENTRADAS
	12.
	Necessidade de recurso.



	
	Comentários

	
	 

	SAÍDAS
	Ações:


	

	
	

	
	Responsável
	Prazo
	Status

	
	
	
	


Anexo: Planos de Ações
	OBJETIVOS DO SGI

	OBJETIVOS
	METAS
	AÇÕES

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	PLANO DE MUDANÇA

	AÇÕES
	PRAZOS
	RESPONSÁVEIS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	OPORTUNIDADE DE MELHORIA

	AÇÕES
	PRAZOS
	RESPONSÁVEIS
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