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1. OBJETIVO
Este procedimento tem como objetivo definir as diretrizes para emissdo de "marcas de
campo" em documentos de projeto.

Assegurar que as atividades relativas aos servicos de levantamento cadastral sejam
executadas de forma segura conforme os procedimentos e normas aplicaveis.

2. CAMPO DE APLICACAO

Este procedimento € aplicavel a toda organizacao.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

3.1 Documentos Internos
Manual do Sistema de Gestao Integrado (MA-MCG-QSMS-001).

Controle de Informagao Documentada (PR-MCG-QSMS-001).
Elaborag&o de Documentos Técnicos (PR-MCG-ENG-001)

Tratamento de NC, Ac¢bes Corretivas e Potenciais Nao Conformidades (PR-MCG-
QSMS-004)

3.2. Documentos Externos
N&o aplicavel

4. TERMOS E DEFINICOES

4.1. Terminologias
Nao aplicavel

4.2. Abreviaturas
SGI - Sistema de Gestao Integrado.
RCT - Registro de Contato Técnico

MARCAS DE CAMPO - Alterac6es fisicas em documentos de projeto que visam
identificar desvios de execugéo em relacéo ao projeto original.

REGISTRO DE MODIFICACAO DE CAMPO (RMC) — Desvios de execucdo e
modificacBes no projeto para permitir continuidade de montagem que ndo implicam em
alteracdes de folha de dados e memaria de calculo.
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SKETCH - Documento emitido pela Engenharia de Campo para execug¢do ou

montagem.
5. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:
5.1. Anélise das modificacbes

Todas as modificacdes devem ser analisadas previamente pela equipe de Engenharia
de Campo, levando-se em consideracao os seguintes aspectos:

e A causa e motivo principal da modificacao;

e Descricdo da modificacdo, melhoria ou divergéncia;

¢ A necessidade real da alteracao;

o Necessidade de emissdo dos Registros;

e Os documentos a serem revisados em fungdo da alteragéo.

5.2. Critérios para emissao dos Registros

Quando for constatada a real necessidade de emissé&o dos registros, a equipe envolvida
devera formalizar as modificagBes conforme os critérios da tabela 01:

REGISTRO SIGLA APLICAGAO FORMULARIO
REGISTRO DE MODIFICAGAO RMC DESVIOS DE EXECUGAO E MODIFICAGOES NO ANEXO |
DE CAMPO PROJETO PARA PERMITIR CONTINUIDADE DE

MONTAGEM QUE NAO IMPLICAM EM
ALTERACOES DE FOLHA DE DADOS E
MEMORIA DE CALCULO

SKETCH SK DOCUMENTO EMITIDO PELA ENGENHARIA DE N/A
CAMPO PARA EXECUCAO OU MONTAGEM

5.3. Fluxograma e responsabilidades para emissdo dos registros

As responsabilidades para identificacdo e emisséo dos registros séo descritas no fluxo
a seguir:




PROCEDIMENTO copIGO:  PR-MCG-ENG-008

EMPRESA:  MCG Engenharia de Projetos Ltda. Pagina 5 de 7

ENGENMARIA AREA: ENGENHARIA REVISAO: C

TITULO: MARCA DE CAMPO

PRODUGAO / QUALIDADE OBRA ENGENHARIA DE CAMPO FISCALIZAGAO (CLIENTE)

Identificar modificacdes
divergéncias e melhorias em
documentos de projeto e ndo-
conformidades.

Avaliar as modificagdes,
divergéncias e melhorias
identificadas.

Séo
NAO procedentes?

SIM

A\ 4

Submeter via e-mail o
registro da modificagdo de
campo para analise e
aprovagdo da PRODUGCAO /
QUALIDADE OBRA

Avalia e aprova para Receber e avaliar os
Submeter Registro para . registros

aprovacgao da Fiscalizagéo

Registros
Executar as modificagoes, Receber, encaminhar para Aprovados?

melhorias. execucgao e arquivar.

SIM

Atender Comentarios da Fiscalizacao.

5.4. Execucédo das ModificacOes

As modificagBes somente poderdo ser executadas apés aprovacdo pela Engenharia de
Campo e pela Fiscalizagéo.

5.5. Controle dos Registros

Cabe a Engenharia de Campo realizar o controle da situagdo dos registros que
originardo "marcas de campo" para fins de rastreabilidade. Este controle deve conter os
desenhos impactados pelas modificagfes.

A Engenharia de Campo devera “scannear” os registros da Marca de Campo e salvar
arquivo na pasta da rede (ENG_QWS01\QWSO01_DISCIPLINAS) na respectiva
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disciplina do documento em pasta especifica (4MARCA_DE_CAMPO). A nomenclatura
do arquivo de registro da marca de campo devera ser:

CODIGODOCUMENTO=REVISAO-NUMERAL
CODIGODOCUMENTO: documento de projeto modificado

REVISAO: Gltima revisdo emitida pela equipe de projeto que sofreu a marca de campo
(0, A, B, C, Detc)

NUMERAL: sequencial de revisdo da marca de campo (1, 2, 3, 4 etc)

5.6. Tramitacdo dos documentos de projeto com "marcas de campo”

Os documentos de projeto identificados como liberados para "marcas de campo", sdo
entregues pela Engenharia de Campo e recebem a identificagéo através do carimbo a
seguir:

MCG ENGENHARIA DE PROJETOS LTDA

MARCAS DE CAMPO

LIBERADO PARA "AS BUILT"

Quando houver alguma alteracdo nos documentos, a Engenharia deve identifica-los
com o carimbo a seguir:

MCG ENGENHARIA DE PROJETOS LTDA

MODIFICACAO DE CAMPO

LIBERADO PARA CONSTRUGAO

Quando ndo houver "marcas de campo" nos documentos, a Engenharia devera
identifica-los com o carimbo a seguir.

MCG ENGENHARIA DE PROJETOS LTDA

NAO SOFREU
ALTERACOES

LIBERADO PARA "AS BUILT"

A Engenharia de Campo providencia o registro das "marcas de campo” no documento
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e entrega ao Arquivo Técnico da Obra, que providencia sua divulgacao interna e o envio
a Fiscalizacéo.

Deve haver rastreabilidade entre as "marcas de campo" identificadas nos documentos
de projeto e 0s respectivos registros correspondentes.

Todos os documentos liberados para As Built deverdo conter a identificacdo do
responsavel pelos registros de marcacao de campo.

6. RESPONSABILIDADES:
e Direcéo

Garantir a eficacia deste procedimento.
e Engenharia de Campo
Avaliar e aprovar junto ao cliente as modificagcdes de projeto existentes;

Incorporar aos documentos de projeto "marcas de campo” oriundas dos registros
gerados;

Encaminhar a equipe de projeto os documentos de projeto com as devidas "marcas
de campo".

e Producéo

Identificar em campo as modificacdes de projeto e solicitar a emissdo dos registros
pertinentes;

Executar as modificagbes em campo formalizadas nos registros pertinentes.

7. REGISTROS:

FOR-MCG-ENG-017 RMC.




